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Généralités et connexions

Accéder au portail

Suite a la demande de création d’un acces au portail via le site de I'Afdas, vous recevrez un

mail vous permettant de paramétrer votre mot de passe puis d’accéder au portail.

Y NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EE NN EE NN NN NN EE NN NN NN NN NN NN NN NN EE NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEES

Sandbox: Bienvenue sur le portail AFDAS

De: Ne pas répondre<ne-pas-repondre@afdas.com>?=

Regu le 07/04/2020 & 16:30 Encodage: ‘worldwide (utf-8) v
Bonjour John,
Nous vous souhaitons la bienvenue sur le Portail Adhérent | Rendez-vous dés a présent sur le site: https://qa-afdas.cs84.force.com/Adherent
[login?c=xXhjwCqsc.]5YScADEmMCcBINKPRzapS5YridmErBBEwo2Cs9aVyDOknPPWTYShS.KRYp2HdCWQOFS1ICaVHFQaEf3qH7tmbeUgmL.rY_sBz6YqCOnCYSBIIvBHNoBIEVirk2IGDFgQ_kceYi72C!
| L, R ) ) T Lo " i
T q P g

Identffiant: johnarmeur@yopmail.com

Nous vous souhaitons une excellente navigation.

Cordialement, - - 1
Cliquer sur le lien

hypertexte présent dans
2 le mail de bienvenue.

AFDAS

Renseigner un mot de passe en\
respectant le format, puis cliquer sur
« Changer le mot de passe ».

Attention, ce mot de passe est a aFDas
mémoriser pour les  prochaines
connexions.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Saisissez un nouv mot de passe pour

yopmail.com. Assurez-vous d'inclure au

Se connecter & un Sandbox

8 caractéres

1 lettre

1 chiffre )
Mot de passe oublié ? Inscrivez-vous

* Nouveau mot de passe

*

Ysmmmmms

* Confirmer le nouveau mot de passe Par Ia SUite, vous pourrez VOU& 3 >

connecter sur le portail de [I'Afdas
(https://afdas.force.com/Adherent/) en
renseignant votre adresse mail comme
identifiant ainsi que le mot de passe

défini lors de la premiére connexion.
aFDas
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https://afdas.force.com/Adherent/

Géneéralités et connexions

Présentation générale du portail

: Le portail MyA est linterface sur laquelle vous pourrez effectuer toutes les démarches
! nécessaires a la réalisation et au suivi de vos formations : mise a jour de vos informations,
: gestion de vos salariés, création et suivi des demandes de prise en charge, facturation ...

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NSNS NSNS EEEEEEEEEEEEEEES

Le bandeau principal est affiché a tout moment, il vous permet

de naviguer dans les différents onglets et de retrouver la page

d’accueil a tout moment. Il contient les onglets suivants :

- Mon compte (informations du compte, contacts, droits
d’acceés, salariés, coordonnées bancaires)

- Mes demandes de prise en charge

- Mes factures & demandes de remboursement

- Situation de compte détaillé

- Bilans individus

- Conseil et accompagnement (Versement Volontaire)

- Afdas.com

- Contactez 'Afdas

NN NN I NN NN NN NN NN NN NN EE NN NN NN NN NN NN EEE NN EEEEEENEEEEEEEEEEEEE
u

arFbDas ==

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NI NN NN AN NN NN NN NN A AN NI NN NN AN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN N NEE NN NEN NN NEENNNNENNNNEENNNNEEEEEEEEEEEEN,

MITILILLLLL

Le menu utilisateur vous
permet d’'accéder a :

- Accuell

Mon compte

Contacter le support

Se déconnecter

FesssssssussssenEnnmnns"

} Mon compte  Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détaillée  Mus v
.

lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Bienvenue sur votre nouveau portail « Adhérent » congu pour faciliter vos démarches. En quelques clics, vous trouverez vos informations disponibles pour la création ou la mise jour
de votre compte, vos demandes de prise en charge, de nouveaux services en ligne & venir, et un lien vers notre actualité. A vous de jouer !

SEEEEEEEEEEEEEEEE NS NN NN NS NN NS NN NS S NN NS S NN NS NN NN SN NN NS S NN NN NN NN NN EEEEEEEEEY

Actualiser mes salariés

Créer ma demande de prise en charge Consulter mes &

sessssnnnnndunnnnnnnnnw,

>

Déclarer mes contributions de
formation

ssssEEEEEEEEEEEEEEEEEES

S
.

.

. Trouver ma formation Consulter mes conventions de

= versement volontaire

.

- 3

. m

.

- =

= —

.

.

. ¢ NN NN NN NN NN NS EEEEE NN EEEEESNNEEEEES NN EEEEE SN EEEEE NN EEEEE SN EEEEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
.

. JiEEEEEEEEEEEEEEEEED

- L H []

“ns . P AR R AR AR R AR AR RN RRRRRRRRRRRRERNT)

Les blocs actions vous permettent d’initier de nouvelles
démarches :

- Actualiser mes salariés

- Créer ma demande de prise en charge

- Consulter mes états financiers

- Déclarer mes contributions de formation

- Trouver ma formation

- Consulter mes conventions de versement volontaire

- Accéder aux actualités

- Accéder aux ressources Afdas

MAEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
FESSEEESEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

: Vous pouvez retourner a
la page d’accueil du site
de I'AFDAS en cliquant
sur le lien en bas de page.

dFDas
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Géneéralités et connexions

Présentation générale des outils

.

eSNEEEEEEE®

(

Modifier Modifier
Supprimer Supprimer
EC Ll Passer a I'étape suivante
Sbcandll Sauvegarder les informations
Envoyer Envoyer les informations

LI  Appliquer les heures/codts

\

{=» Visualiser

#  Modifier

‘u“l' Supprimer

& Afficherla convention

&

o

Certifier la réalisation des
formations

Accéder a la proposition de
financement

Créer un avoir

~

J

" SN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENN NN N NEENNEEENNNEENEEEENNEEEEEEEEEEYN

Lors de la réalisation de vos démarches, il vous faudra remplir différents champs avec plusieurs

ssmmmmEw

cas possibles :

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NI NN NN AN NN NN NN NN A AN NI NN NN AN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN N NEE NN NEN NN NEENNNNENNNNEENNNNEEEEEEEEEEEEN,

En évoluant sur les différents onglets et sous-onglets du portail, vous aurez la possibilité de
réaliser plusieurs actions de type différent, repérables a partir des différents boutons présentés ci-
dessous. Lorsque les actions ne sont pas réalisables, les boutons et icbnes seront grisés.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NSNS NSNS EEEEEEEEEEEEEEES

MITILILLLLL

*

Ysmunnns

Y NN NN NN NN NN NN SN N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEES

-

0 Champs non modifiable

Champs avec des dates
ou heures a remplir

Disponible Sélectionné
Administrateur
Assistant adm...

Assistant form...

Mom

Champs obligatoire (astérisque)

Champs avec des
précisions d’informations

Champs a multichoix prédéfinis

~N

W,

dFDas
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Gérer son compte

Gérer sa fiche adhérent

: La consultation et la modification des données du compte sont disponibles a partir de 'onglet « Mon
: compte ». :

G I NN NN I NN NN NN NN NN NN NN EE NN NN N NN EE NN NN NN AN NN EE NN SN NS NN SN NN NN NE NN NN NN EEEEEENEEEEEEEEEEEEE
=

# g MON Compte | s demandes de priss en charge  Mes factures & demandes de rembourssment  Situation de compte détaliée  Fius v
" <ssmnn?’

" 1ntormations du compte mContacts  Drolts a'acobs  Salariés  Goordonnées bancalres

.

svSEEEEEERERD
'IIIIIAIIIII'

n
~ Informagions personnelles
"

< Mnce
CEssusEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

BOETH:

aEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnn PN NN NN NN NN NS NN NN NN EEEEEEEE, 1

La page « Mon compte » s’ouvre sur le sous-onglet : Modifier la fiche adhérent en
! « Informations du compte » qui regroupe toutes les : cliguant sur le bouton « Modifier ».
: informations importantes de votre entreprise. :

ST TN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN AN AN NN NN NN NN NN NN NNANANANANENEEENENENEEEEREREREREREREy

La fiche adhérent regroupe toutes les informations importantes sur votre structure : nom
commercial, SIREN/SIRET, forme juridique, adresse, branche, etc.

La version modifiable de votre fiche adhérent se distingue grace aux boutons « Annuler » et
« Enregistrer » qui vous permettent soit d’annuler soit d’enregistrer les modifications saisies

-
YN NN NN NN NN NS NN NS NN NS SN NS NN NS NN NS NN NS NN NS SN NS SN NS SN NSNS NN NS NN NNEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnEmssnnnmmnnnns®

.

euEEEEEEEEEEm,
'.Illlllllllll‘

:La forme juridique de votre entreprise fait partie des: Valider vos modifications
ginformations qgue vous pouvez modifier seul : vous accédez : en cliquant sur le bouton
:a un menu deroulant en cliquant sur la fleche. « Enregistrer ».

:En revanche, vous devez contacter I'AFDAS si vous
: souhaitez modifier votre SIRET, le champ n’est pas
: modifiable. La demande devra passer par une requéte.

A NN RN RN AR RN EEE N R AR EEEEEEEEEEEFEEENEEEENEEEESENEEEEEEESEEEEEEEEEEEE

H
: uler
.
.
Informations sur le compte =
.
Siege social = Référence Adhérent AFDAS
.
v . 6514Y
. ST EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
*Nom du compte : I *Forme juridique :
. .
MONCLUB ESPORT . = SARL v |
'---------------------’: .
sigle = SIRETQ u
L]
MCES 5 8399571500026 1
* L4

ANEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS
Nom commercial

dFDas
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Gérer son compte
Définir ou modifier les contacts de I'entreprise

: Le sous-onglet « Contacts » vous permet d’identifier les personnes qui seront en contact avec
:I'Afdas au sein de votre entreprise. Vous pouvez identifier autant de contacts que vous souhaitez
: mais devez définir un unique « contact principal », qui pourra gérer les autres contacts.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN A NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEE
.
.

u
SN NN NN NSNS E NSNS NN NN EEEEEEEEEEEEEEE
y # Moncompte  Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de rembourssment  situation de compts détalllée  Plus v
suvmm,

Informations du compte T Contacts @ Drolts d'accés  Salarlés  Goordonnées bancalres
—_—

Yammnp
Le rble du Goniact est déwre linterlocuteur pringipal entre lentreprise 1 1AFDAS.
Les saiariés de vore entreprise assistant & des formations seront saisis Litérisursment.

Nem & Prénom ~ Fonction(s) ~ Emal ~ Numéro de téléphone v statut ~ Date de eréation
Edidy Mitchslipeux Administrateur i = mitcheiceux stds v Actit 281472020 & 16:35
Eddy mitchell Administrateur = h actit 28/472020 & 1158

Page 1 | Affichage des enregstrements 1 & 2 (sur un total de 2)

— { 1)
Créer, modifier ou supprimer un contact sur \
les boutons correspondants :

S EEEE NN NN NN EENENEEEENENEEEENEEEEEEEEEEEEEg,
* *

Les contacts sont classés par ordre
alphabétique puis en affichant les
actifs en haut. La création ou
modification d’un contact entraine
'ouverture d’'une fenétre comportant
I'ensemble des données du contact.

*
*
®ssssssssEssEEsEsEEEEEEpeEenEnnennennnnnnnnnns®
H
.

>

Créer un nouvel interlocuteur

I NI NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEE

¢ %ammsm

# : Modifier les informations du contact

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEE

4mmEnm
®sassssssnnnnnnnnnns®

EEsEEEEEEEEEEEEm
" "o

e . . q
m : Supprimer les informations du contact

v

ammms

AN NI NN NN SN NN NN NN SN EE S EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEES

A 4

EVOUS modifiez les informationSE I Nouveau contact : Interlocuteur Plus

:personne"es de linterlocuteur : Pl ~sssssssansnassnnanuannsnananusnnnanannnnnnanunnnnnns,
: dans la partie « informations sur le :

= Informations sur le contact -

: LA RR R rn e A RRARE e nat
:Contact ». : civilité ® EDITIONS LAMBERT LUCAS
: Prénom E

*Vous indiquez ensuite la fonction : T A

:de [linterlocuteur au sein de i It de poste Téléphone professionnel mobie

E I,entreprise aInSi que son rﬁle E Téléphone professionnel fixe 2
: dans sa relation avec 'AFDAS.

»
- L]
SN NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEE = *Fonction(s) Vous &tes en relation avea fAfdas pour n
- L]
m  Disponible sélectionné Disponible sélectionné -
- - - L]
- Administrateur 4 Administration ... 4 []
- L]
. Assistant admi Chargé des rel.. =
2 - 4 4 -
.
. Assistant form... Chargé des rel. -
. ’ . - h L]
Pour valider la création o : calleste .
. . .
T SN EE NS NN EEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERY

mod |flcat| on d ’ un no uvel RoBepte 0 recevair les infos de Tafdas
interlocuteur, cliquer sur

Annuler Enregistrer et Nouveau

dFDas
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Gérer son compte

Gérer les droits d’acces

@SN NN E NN NN NN NN NN NSNS NN NS NN NN S SN E NN NS NN NSNS NESEEEEENESEEEEENESNEEEENENNESEENEENEEEENEEEEEEEEEEG,
.
*

La gestion des droits d’accés permet de définir les actions que peuvent réaliser les
contacts que vous avez identifiés au sein de votre structure parmi :

» L’acceés et la modification des données de « Mon compte »

» L’acces et la modification des données « Mes salariés »

» L’acces et la modification des données « Coordonnées bancaires »

» L’acceés et la gestion de la liste des demandes de prise en charge

* L’acceés et la gestion de la liste des factures et demandes de remboursement

» L’accés a la gestion du versement volontaire

* L’accés au portail

» La gestion des droits d’acceés

ysSEEEEEEEEEEIEREEEREEERERERmG,
3
.

.
Tssssssssssssssssssmssmnnmnnns®

.

*
*

.
. .
NN NN NN NN NN NS N NN NS I NN NS NN NN NN NN EE NN NN NN EE NN EE NS NN EENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnn®

*

: cocher ou decocher la case pour: : Le contact principal peut partager les droits d’acces a:
: définir les droits de l'utilisateur. : des contacts secondaires qui pourront & leur tour gérer :

. : 'ensemble des droits des autres contacts.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN NGNS EEE NN NNEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEE

#A Moncompte Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détalllée  Plus v

Informations du compte  Contacts  Droits d'mccds  Salariés  Coordonnées bancalres

Eddy Mitchell

Eddy Mitohellbeux v ) v v

Cliquer sur « Enregistrer » pour
valider les modifications des droits
d’acces.

dFDas
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Gérer son compte

Gérer ou modifier les coordonnées bancaires

euEEEEEEEEN,

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEy

Les « Coordonnées bancaires » sont les IBAN utilisés pour réaliser les remboursements. Si vous
n‘avez pas d’'IBAN renseigné dans vos coordonnées bancaires, vous ne pourrez pas transmettre
vos factures et TAFDAS ne pourra pas vous régler.

tasmnnnnuns®

..lIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIlIlIIllllllllllllllllllllll’

:Le sous-onglet « Coordonnées:
: bancaires » est accessible a partir de :
:'onglet « Mon compte ». :

NN NN NN NN NN EE NN A NN EEEEEENEEEEEEEEEEEEE
=

saummmEEEEEE,
Informations du compte  Contacts  Drolts &'aceés m SaiensR Coordonnées bancaires m
rrrr T T Ty

Options de paiements : Virement
Nom

v I8N ~ BIC - SWIFT

compte courant Bob FRT630002032531234567890168

SNPERGOPPRP

correspondants :

: Ajouter un nouvel IBAN

4

Modifier un IBAN existant

enmm

S UTEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREE,

I NI NN NSNS NS NN EENEEEEEENEEEEEE,

lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

1
Créer ou modifier un IBAN sur les boutons O

#A Moncompte Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détalllée  Plus v

v Sttt v Datedecréation

acur 041512020 & 10:23

sman?

S NN N NN EEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEE,
* Ly

La création ou
modification d’un IBAN
entraine l'ouverture d’'une
fenétre.

En modification, il n’est
plus possible de modifier
les champs IBAN et BIC.

* *
. *
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

.

.

EmEEEE
[}

CRNEENN

guNEEEEEEEEEEEEEEEEEmy,
®sssssssnssgennnnnnnnn®

“Nom

Titulaire du compte

“IBAN

sic

Domiciliation @

Ajouter une pigce joints

S UUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERERARARENENEEERERRRRRRRREnY,

eUEEEEEEEEE NN,

La création d’un nouvel IBAN suppose de
saisir les informations pertinentes avant
d’ajouter une version scannée de ce
document et de valider votre saisie.

..llllllllllll‘

*
YasEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEmmmmmnns®

Gharger des

Nouvel IBAN

*compte [ eo1TIONS LAMBERT LUCAS *

“statut Actif -

Date dactivation

Date dinactivation

ou déposer des

fichiers fichiers

‘e certifie lexactitude des informations renseignées oi-dessus

2
Cliquer sur « Enregistrer » pouQ

valider les informations.

dFDas
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Sous élape nécessaire e

Geérer ses salariés
Créer ou modifier des salariés

¢S" U NN NN NN RN NN RSN NN NS NN NN AN NN AN NN AN NS NN NSNS NN NSNS E N NSNS NN RENERE RN RRANERRRREERRRN,y,

Afin de compléter vos demandes de prise en charge, vous devez saisir les
informations de vos salariés.

Vous pouvez accéder a la liste de vos salariés a partir de 'onglet « Mon compte » ou a
travers le bloc action « Actualiser mes salariés » sur la page d’accueil.

A partir de la liste de vos salariés, vous pourrez créer de nouveaux salariés et modifier la
fiche de ceux existants déja.

- .
NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NS NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NS NN NN NSNS NN NSNS EEEEEEEEEEEEEnEEnmnmmnns®

EEEsEEsEEEEEEEEEEEN
P ",
®spsmsnsnmsmnnnnmnnns®

3

Q

AN NN NN NN AN AN SN N AN AN N A NN AN AN SN E N A NS NA N A NN NA N AN N NA N A NN EA NN NN NENEE NN NEEEENENNEEEEEEEEEEEEEEEE

: Le bloc action « Actualiser mes salariés » vous permet d’accéder directement a la liste de:
: vos salariés, sans passer par votre fiche. :

N mm NN N NN NN N NN NN NN NN N R NN N N N NN N NN NN N N N NN NN NN NN EEENEA NN NN NN NN EENNN NN EANN N NN NN EEENEEEEENEEEEENEEEEEEEEEEEEEE
.

.
Bi sur votre gau portail « Adhérent » congu pour faciliter vos dé En clics, vous vos pour la cré ou la mise jour de votre compte, vos demandes de
prise en charge, de nouveaux services en ligne 2 venir, et un lien vers notre actualité. A vous de jouer |

Créer ma demande de prise en charge Consulter mes états financlers Déclarer mes contributions de
formation

-

Actualiser mes salariés

eNEEEEEEEN,
4upmmEEEERES®

‘susssnssnsmnnnnnsn®

Consulter mes conventions de

lontaire

:Depuis mon compte, le sous-:
:onglet « Salariés » vous permet:
: également de consulter la liste:
-de vos salariés.

A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEAEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
.
.

= u m [ a foncompte | Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détaliée  Plus v
u
[

Informations du compte Contacts Drolts C.EC* Salariés ®oordonnées bancalres
T’

Nom & Prénom v Type de contrat v CSP v Emall v Date de création
Yyanne PRINTEMPS cor Employés & yprintemps@yopmail. com 28142020 81153
Jean CAMAT ot Employés rvglicl com 15/412020 & 17:09
Abakar ALT coo professions Intermédiaires i oyriljviienaafdasgyopmail oo 104312020 & 09:47

Page 11 Affichage 05 enregistrements 1 & 3 (Sur un total ge 3)

“,.............................‘ / l
Créer, modifier ou supprimer un salarié sur les boutonsO

Les salariés  sont
. correspondants :
classés par ordre

alphabétique. Les
informations principales
sont affichées dans la
liste : type de contrat,
CSP, email, date de
création.

3
*

: Créer un nouveau salarié

I NN NN NN NN NN NN NN NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEE

>

*annn

rd Modifier les informations d’un salarié existant

I NN N NN NN NN NN SN NN NN NN NN NN NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEE

3

- .
SEsEEsEsEEsEEEEEEEEEEEs
*sunn

10as
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0 e . 5z o
: @ : Supprimer un salarié existant

I NN NS NN NN NN NN NN EE NN NN NN NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEE

gsUEEEEEEEEEEEEEEEEEEREmy,
>

[N
o
.
>

. *
“ssssssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEE?

*annn




Sous élape nécessaire e

Gérer ses salariés

Consulter, modifier ou créer des salariés

Pour créer un nouveau salarié vous devez préalablement renseigner son numéro de
sécurité social et compléter sa fiche avec des données relatives a son poste et a sa
situation personnelle.

NN EEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NENNNENNNNNNNNNNNNNNNNNNNENNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsessesssesseeseeennns’

3

0
-
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

Ssssnsnnnnn?®

eSUTTEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEY,
*

Le numéro de sécurité
sociale est utilisé comme clé
permettant de s’assurer qu’il
n'existe qu’'une seule fiche
salarié pour une personne
donnée sur votre entreprise.
Si le numéro est déja connu,
les informations de la fiche
seront préremplies.

- .
®ssssssssssssssssssssnnnnnnnnnnnnnnnnnnns®

3

Fiche salarié

aaaaaa

2

Accéder a la fiche salarié en cliquant sur le
bouton « Suivant » (qui s’active lorsque un numéro
de sécurité sociale conforme est saisi.)

gUSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
YsssssssssssEsEssEeEnnnnnnnnnnns®

U EEE I NN NSNS NS EESEESEEEEEENEEEEEEEEEEEEED T T— o e R T o DG

:Les champs obligatoires sont: Fiche saars
:indiqués avec une étoile rouge. kocsors ©] musire
: Attention, certains champs sont: | - . e f
:rendus obligatoires en fonction: 7] -

:de valeurs saisies dans d'autres : |
:champs. Dans ce cas, si les:

§champs ne sont pas complétés,§ !
:vous aurez un message d’erreur: S s
fau clic sur le bouton: |°
: « Enregistrer »

LassssEsEEEEEEEEEEEEEEEAEEEEsEEsEEsEEsEEmEmnns
.

ammmn

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour
sauvegarder la fiche du salarié

" NN NN NN NN SN NSNS NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN SN NN NN NN NS E NN NS E NN SN NN NN E NN SN NN NS NN NN ENNNNENNNEEENEEEEEEEER

Les champs complétés sur la fiche salarié sont reutilisés au moment des demandes de
prise en charge pour compléter les informations pertinentes du stagiaire. Plus les
informations sont détaillées, moins vous aurez d’informations a saisir ensuite.

NN EEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NENNNENNNNNNNNNNNNNNNNNNNENNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsessesssesseeseeennns’

dFDas
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Gérer ses demandes de prise en charge

Créer et suivre ses DPC

:Les demandes de prise en charge correspondent & toutes les formations pour lesquelles vous :
: sollicitez des financements de la part de 'AFDAS. Le clic sur le bloc action vous permet d’accéder :
: a la liste de vos demandes de prise en charge. 3

.
.
.----------------l
sur votre portail « é » congu pour faciliter vos clics, vous vos pour la cré ou la mise jour de votre compte, vos demandes de
prise en charge, demrauxser%oesenﬂme&vsnlretm!bnmmemmé A vous de jouer |

R e ded

Consulter mes états financiers Déclarer mes contributions de
formation

Créer ma demande de prise en charge

euEEEEEEEN,
.lllllllll

‘ssunsmnsnnunnnnnn®

Accéder aux ressources Afdas

# Moncompte Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détaillée  Plus v

Mes demandes de prise en charge

Date de Date de

Wuméro DPG v The v Datoc o Nombre e salariés sélectionnds Codt total du parcours v atatut e
06-000RE8E test proa 100212020 1210272020 1 100 Abandonné  Développemant de compétences e m @
06-0008241 1010212020 a e ® @
1000212020 1 - L L]

- @\ L]

- L L]

o e ® @

1
Creéer, modifier ou supprimer une DPC ainsi qu§~
visualiser les propositions de financement est
possible sur les boutons correspondants :

@S U EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEG,
.

*
.
.

Les demandes de prise en
charge sont classées par statut
puis par date de début de
formation. Les informations
essentielles sont affichées dans
la liste : référence de la
demande, nom de la demande,
date de création, nombre de
participants, colt demandé,
statut de la demande, type de la
demande.

: Créer une nouvelle DPC

Qllllllllllllllllllllllllllllllllllllll’

mmw
amEm®

= : Visualiser le récapitulatif de DPC

AN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEES

[}
[¥3 - Accéder a la proposition de financement

AN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEES

3 .
@ : Supprimerla DPC

AN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEES

SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENg
.® “,
L %4
SrEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

*
‘e

.

*

ey .
NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEN,

Le détail des champs a saisir pour chaque type de DPC est disponible dans
les guides utilisateurs dédiés au type de la DPC (Contrat d’apprentissage,
Contrat Pro, Pro A, Développement de compétence, Formation Tuteur)

NN NN NSNS NN NS NN NN NS NN NN NSNS NN NSNS NN NSNS NN NS NN NN NS NEE NN NS NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

dFDas
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)

TFonctionnement de I'a

Sous élape néc

Créer et suivre ses DPC

]

Lorsqu'une DPC est au statut « proposition recue », vous pouvez acceder a la proposition de
financement sur le bouton correspondant

S NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NA NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N EEENEEEENNEEEENEEEEEEEEEEE
"
"
u

£, 3 Mon compte  Mes demandes de prise en charge Mes factures &demandes de remboursement  Situation de compte détalllée Plus v
u

Mes demandes de prise en charge

emande

< Date de Date de Nombre de salariés
Numéro DPC v Titre v début Y e V . aéisotionnés v Co(t total du parcours v Statut v Type v
En cours o
i : __ Développement de
DC-0008543 test form interne 2010712020 20/0712020 o 150 € d'instructio % Lol ‘
o compeétences
r
DC-0008212 relo4 10/02/2020 12/02/2020 1 800 € Dr opositon Developpel.‘ner\r ae od o o
regue compétences
CP-0000845 Bilan des compétences 01/01/2020 15/10/2020 1 20000 € :);:SZSKID'\ Alternance Lod o @
DC-0008358 NOTIF AC AFEST 10/02/2020 15/02/2020 1 0 € Refusé Dc\aclo‘ppcmen( ae od oz @
compétences
DC-000B353 refus 1010272020 1210262020 1 100 € Refusé bévelappement de @ =] o
compétences
CP-0000854 réception contrat pro 01/01/2020 3u12/2020 1 5000 € Refuse Alternance g (<] &
CP-0000855 CONTRAT PRO FRONT 002020 3N 2/2020 1 5000 € Rompu Alternance - (<]
NN NN NN NN AN NN AN NN AENNNEAENNNAEENNEEEEEEEEEE,
» -
H ~ , "
: Une fenétre pop-up s’ouvre alors et :
n z . P e H
n
: récapitule les éléments de la DPC. 1 :
\J -
G NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEmEn? ;
Proposition de financement
Détails de la proposition
Reférence Montant total demande
DC-0008288 100
Nombre de modules Montant pris en charge par 'AFDAS
1 100
Nombre de stagialres Reste & charge
1 o
Détails du montant total demandé
Co(t total des frals de raction Colt total des frals staglaire(s) Total demandé
100 + = 100
Détails du financement proposé
co0T TOTAL DES FRAIS DE FRAIS DE SALAIRE ET FRAIS D'HEBERGEMENT ET TOTAL
LACTION TRANSPORT CHARGE/ALLOCATION REPAS
Fonds Iégaux et conventionnels 100 o [ o 100
Montant pris en charge 100 o [ o 100
Reste & charge o o o o o
Action éligible & une subvention
Non

Refuser

1
Accepter ou refuser le financement proposé par\
I’Afdas sur les boutons correspondants :

S I NN NN I NN SN NS EEE NN EEEEEEEEE,

Accepter le financement  :

YNNI NN NI NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEES

Accepter

S EEEEEEESEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
(]

Refuserle fiancement aFDas

DEMAIN SERA FORMATION

Refuser
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anmnm
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Sous élape nécessaire e

onctionnement de I'autil

Gérer ses demandes de prise en charge

Certifier la réalisation des formations

"N NN NN NN NN NN NN NS NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEER

Lors de la création d’'une demande de prise en charge, il est possible de choisir de réaliser la
formation par un salarié de votre entreprise, il s’agit dans ce cas d’une formation interne. Le reste
de la création de DPC reste inchangé mais il vous faudra certifier la réalisation de la formation.

NN NN NS NN NN SN NN SN NN NS SN NS SN NS NN EEE NS NN NSNS NN NS NN EEEE NN EEE NN NS NN NSNS N NS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEssnnmmmnnmns®

gUEEEEEEEENN,
Cssmmsmmmns’

: Une fois la formation réalisée, cliquer sur le bouton « Visualiser le récapitulatif de la DPC » E

NN NN I NN NN I NN NN NN NN NN NN I NN NN NN N NN E NN SN NN AN E N NN SN NS NN NN NN NN EE NN NN ENE NN EENEEEEEEEEEEEE
=
=

Cliquer sur le Dbouto
« certifier la reéalisation

Récapitulatif de votre demande l

d’'une formation »

Type Nature de laction

Développement de compétences Action de formation

Date de début du premier module
06/04/2020 & 08:00

T du parcours Nombre de module(s) saisi(s) Nombre de salarié(s) sélectionné(s) Date de fin du dernier module
TINTIN 1 1 06/04/2020 16:00
Statut Durée prévisionnelle du parcours (en Codt prévisionnel du parcours en € HT @
validé heures) g 200,00 €
8
‘ Détails module(s)
L] Nombre total de modules Co(tt total des modules
‘ 1 200,00 €
RefModule v Libellédela.. v NomduPre.. v Naturedela.. v Co(ttotal v Date de début v Durée en heures v
DC-0008544-1  TINTIN EDITIONS LAM..  Action de form.. 200,00 € 0610412020 8 ° =]

P IR

Certifier la réalisation

Entrer les jours et durée d
module  correspondant et
cliquer sur appliquer

v Derniére modific..

Récapitulatif

Identifiant du jus.. v Libellé du module v Date de début

JUSP-00510 Parcours test ZT36... 04/05/2020

Certifier la réalisation - Parcours test ZT3655 - Contrat pro

v Date de fin

06/05/2020 06/05/2020 & 15:46 K4

ak

Libellé du module Date debut du module Date de fin du module Durée du module en heures

Parcours test ZT3655 - Ct 4 mai 2020 30 déc. 2020 350
“Réalisation du : “AU: “Heures réalisées Nombre de jours
13 mai 2020 14 mai 2020 8 1

Effacer

STAGIAIRE HEURES DEJA REALISEES (H) HEURES RESTANTES (H) HEURES REALISEES SUR LA PERIODE (H) NOMBRE DE JOURS
Abakar ALT 35 315 8,00 1,0

4 »

v

gms prejudice des délais imposés par les régles fiscales,
comptables ou commerciales, le prestataire s'engage 4
conserver l'ensemble des piéces justificatives qui lui ont permis
a'établir le présent certificat pendant une durée de 3 ans a
compter de la fin de I'année du dernier paiement. En cas de
cofinancement des fonds européens la durée de conservation
est étendue conformeément aux obligations conventionnelles

spécifiques. Certifier la réalisation en cliqua
» sur enregistrer aprés avoir coché
les modalités applicables.

Enregistrer Annuler

dFDas
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Gérer ses factures et avoirs

Visualiser ses factures et demandes de remboursement
:Depuis n’importe quelle page, pour accéder a toutes les factures et demandes de:
-remboursement cliquer sur l'onglet « Mes factures & demandes de remboursement » dans Ie:
: menu principal. :

NI NN I NN NN NN NN NN NN NN NS NN NN NS NN NN NN NN NN NN AN NN NN NN SN NN NN NN NN NN NN NN EEN NN EENEEEEEEEEEEEE

A Moncompte Mes demandes de prise en charge : Mes factures & demandes de remboursement ® Situation de compte détalliée  Plus v
4EEEEEEEEEEEEEEEEEESR
Bienvenue sur votre nouveau portail « Adhérent » congu pour faciliter vos démarches. En quelques clics, vous trouverez vos informations di: ibles pour la création ou la mise jour
de votre compte, vos demandes de prise en charge, donouveauxurvloosonllgnobvonlr.etunlhnmnmaomnlm A vous de jouer |

A Moncompte  Mes demandes di prise en charge dee Situation de compte détallde  Plus v
Mes factures & demandes de remboursement
Type N Date du document Date de saisie  Statut Nombre de modulas Total HT Total TTC Nom du RIB
Factura Emise Fact ADHO02 & mai 2020 5 mai 2020 Broillon 1 000e 1200€ rd ]
Facturs Emise K 24 tor, 2020 Tmalzozo  eroulon 0 oooe cooe /8
Facture Emise MBI 9 awr 2020 Gmaizoz0  Brouillon o onoe 00€ /s
Fraig Annexss. testy 16 anr. 2020 11 mai 2020 En cours dinstruc.. 1 55,00 € 66500 € [ ]
Bk A-000B4068 5 mal 2020 Smalze0  Transmis 2 1000€  1000€ ']
Facture Acquitiée: Fact ADHOO 4 mal 2020 smaizozn  validé 2 1000€  1D00E  Comptecourant '] .',)

Créer, modifier ou supprimer une facture sur les boutons
correspondants :

NN E NS NN NSNS EEEEEEEEEEEEE,

Créer une facture :

'lllllllllllllllllllllllllllll

Nouvelle facture / Demande de remboursement

.illlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
=

.I' Modifier la facture :

o Supprimer la facture ]

.
.
AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEmmmnn?

@ : Créer un avoir (si la facture est déja validée ou payée)

PeEE SN EE SN EEEE NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEE NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

e TN NN NN NN NN RN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEy,

! Les factures et demandes de remboursement sont classées par statut puis par date de création. :
: Les informations essentielles sont affichées dans la liste : Type (Facture Emise ou Acquittée ou
: Frais annexes), N°, date du document, date de saisie, statut, nombre de modules, total HT, total :
: TTC, nom du RIB. :

NN NN NN NN NN NSNS NN NSNS NN NS NN NN NSNS NN NS NN NN NSNS NN NS NN NN NSNS NN NS EEEEEENEEEEEEEEEEEEnEnnEnnnnnnns®

dFDas
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De la création de votre facture a son paiement, votre facture suit un chemin fléché, elle changera
de statut au fur et & mesure de son avancement.

#

Gérer ses factures et avoirs

Rappel du cycle de vie d’'une facture

i
[ H]

“ssannnn?®

.

O
’)Jalidé
QJEn cours

d’instruction

-.Jl'ransmis
.JBrouiIIon
# | Modifier m | Annuler @ | Créer un avoir
Q Statuts Cycle de vie principal Actions possibles

¢S TN NN N AN NN AN AN AN NN AN NN AN NN AN NN AN NN A AN NN A AN NN A AN NN AN NN AN NN ANNNEAANNEEAANNEEAEEEEEREEEERREN,,
.

*

SSTTTERRT T TR R R,

o
'3

16

Brouillon : la facture est en cours d’élaboration et n’a pas été transmise a I'’Afdas
Transmis : la facture est transmise a I'Afdas

En cours d’instruction : la facture est étudiée par I’Afdas pour valider son remboursement

Validé : 'Afdas a validé la facture et son paiement
Payé : la facture a été payée

e Y N N N

.
.
.

dFDas
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Sous élape nécessaire e E.

i
[ H]

Gérer ses factures et avoirs
Saisir une facture acquittée

Au clic sur le bouton « Nouvelle facture/Nouvelle
demande de remboursement », une fenétre pop-up
s’ouvre. Si vous n'avez pas encore communiqué votre
RIB a l'Afdas, il vous sera demandé de le saisir
maintenant, avant de commencer toute saisie de
facture. Cf. Gérer ou modifier les coordonnées
bancaires

Les principales étapes de la
création d’'une facture
acquittée sont : le choix du
type de facture, l'ajout de
module(s), l'envoi de Ila
facture avec la piéce jointe
correspondante.

\d *

esEEEEEEEEEEEEEEEEEEm.,
®sssmssnsnsnnnnnnnnnnn?®
RLLLLEEEEEEEEEEEEEEEE TN
®ssnmssssmsnmsnannnnns®

*

. o . o
‘sassssssssssssssssssssssssssssnnnns®  anEEE NN R RN NN R RN NN AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs®

‘:----
Sélectionner le type de Facture

q.cqulttée Facture émise

2
Choisir le type de factur
qui vous intéresse dans la
fenétre pop-up.

Avant de salslr une nouvelle facture, pensez & mettre & Jour vos Informations en cliquant sur
l'onglet "Mon Compte".

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEENENNNNEENNNENNEEEEEEEEEEEEEE,,
*
S *

' Les nouvelles factures peuvent étre de 3 types :
¢« Les factures acquittées, déja payées a un prestataire
» Les factures émises, que jémets moi-méme dans le cadre des formations internes :
i « Les factures de frais annexes, pour des demandes de remboursement de frais payés
i ames salariés (A venir) ;

-
aEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmmmmns®

Nouvelle Facture X

Informations sur la facture

SEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEEEER
Of e

*N° Facture » <
émetteur : .
n .
. [ "
Date du document @ | &
L]
. -
. . FEssssssEEsEEEEEEsEEEEEEsEEEEEEEEEE
‘Payé par @ = - Aucun - - ‘Date de réglement @ = & =
: . '----------------;'-----------------'
.
L L] .*
*Référence de (i 1A J Les® -
. * .
réglement e ——— __..--“"
A B TI I L L

amum

R “__.-------

.
eus® un®

ot et

R4

»

EEEEEE NN NSNS NSNS EEEEEEE SRS PN NN NS NN NS EEEEEEEEEEEEEEEEEEER

Remplir dans un premier temps les informations

obligatoires :

- Numéro de référence dans votre systeme,

- Date de la facture (égal a la date comptable),

- Mode de reglement utilisé pour payer votre
prestataire,

- Date de paiement du prestataire,

- Référence du chéque ou du virement.

17

Cliquer sur « Suivant »
pour continuer

dFDas
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Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture acquittée

EA la création de la facture, le récapitulatif est:
:vide : il faut ajouter des modules pour que les:
:champs se complétent. Vous pourrez répéter:

: 'action si besoin.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEENEEEEEEEEED

Informatlons sur la facture

Recapitulatif de la facture

:N" Facture Fact ADHOO1
emetteur

*Date du 0 4 maizoz0
document

*Paye par @ chaque
‘reférence de @ | gog7os

redlement

Recapltulatlf de la facture

Nombre de 0
modules
sélectionnes

Montant Total 0.00€
HT
Montant Total 0.00€

TTC

Joindre votre facture

My, charger des fichiers

"N NN NN NSNS NN NN NSNS NN NN NN SN NSNS EEEEEEEEEEEN,

Pour modifier les champs de la section
« Informations sur la facture ».

AN NI I N NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

euEEEEEm

ou déposer des fichiers

Le document joint doit préciser les références et les
montants de chague module concerna.

Jatteste la veracité et l'exactitude de ces informations

4

Une fois arrivé sur I'écran récapitulatif de la
facture, cliquer sur « Ajouter un module ».

‘Date de
reglement

Statut

* Montant Total

TVA

0O 3maizo020

»
u

ammmmE
“‘ -

sanmmuuns® \d

“snnguns

Brouillon

0,00 €

*Mode de réglement souhaité

--Aucun--

oSN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
* *

moment.

TR L

18

Il est possible de sauvegarder la saisie a tout

La facture sera alors au statut Brouillon et ne
sera pas envoyée a I'Afdas, vous pourrez la
modifier a votre guise avant de la transmettre.

‘ ssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEssssssssssssssnsnss®

tanssmmngunnnnnn®

.

.
annn®®

uEEEEEEEEEEEEE,

uEEEEEEEEE)

Modifier
.

Ajouter un module

[
gunt P Sauvegarder Envoyer
** .

** YEEEEEEEEEEEEES
0

»

U

Q

.

o

dFDas
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i
[ H]

Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture acquittée

¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN,

Pour sélectionner tous
les modules affichés,

cocher cette case.
Modules facturables CemmmmmEEEsmmsn e r st

..A- aAmE,y

" = "Rofarence w LIBELLE DU PARIGOURE : o :“Iﬂ]u.E » DOUAEE EHH < MATURE DE LACTIOM w DEBCRIFTIF DE LACTION o
anm

Sélectionner le ou les
modules nécessaires puis
cliquer sur « Suivant ».

eummmEmEEEN,
tsnnnnnnnns®

DC-000a0. Souvebsur Secouriste du Trov-e Souvebsur Secouriste du Trow- 14 Aotion o formasion &otion oa formation
.

.
DE-0O0E22. futewr L 38 Aotlon ds formaan Aotion ge formazion

. N
. i Cubvors
-

Il est possible de trier les modules a 'aide des fleches a droite des intitulés de colonne:
Référence: il s’agit de la référence dans MyA

Libellé du parcours: nom donné a la Demande de Prise en charge

Module: nom donné au module

Durée en H: nombre total d’heures de formation prévues

Nature de I’action: type de module

Description de I’action: descriptif du module

oS TN NN NN NN NN NN AN NN AN NN AN NN NN AN NN NN NN AN NN AN NN A NN NN ENNNNANENNEEENNEEEENEEEEEEEERREEE,
. 3

{ Les modules affichés sont les modules facturables, c'est-a-dire les modules de DPC
: validées dont les présences sont justifiées au besoin.

Une fois que I'ensemble des montants du module sont facturés, ou qu’il a été précisé
i qu’aucune nouvelle facture ne serait envoyée pour ce module, il ne s’affiche plus dans
:  cette liste.

* *
NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEENEENEEEEEESEEEEEEEEEEER®

I
6
Pour continuer,
cliquer sur « Oui »

Vous &tes cur b= poirt de order des micdules de facturs. Etec-vous clr de voulclr coriinues?

®essnnsnnnnnnnnns?®

Mo

dFDas
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i
[ H]

Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture acquittée

]

Vous arrivez sur le récapitulatif de la facture avec les informations relative aux modules de la
facture complétés. Par défaut, les montants maximum facturables sont saisis sur le module de

facture.

e Module DC-0008200-1 - Eourssteur Sscouriste du Trovall - Enftial

Codits pédogodiguas 800,00 &
Codits des trorcports 4000 €
Gtz 0,00 €
fThebergement/Aastour

mtian

Homtont Tofol HT 13800 <

Hontont Totn mE oo E

o moduls
Mot =n ooz de - ALsoun - - o1 Aurtrm, persc
modiftoaiion

S— ©
Si besoin, modifier ou supprimer un module \

de facture sur les boutons correspondants :

v

m : Modifier un module
et ol © Supprimer un module

NN NN NN NN NN NN NN NN EENNEEEEEEEEES

Modifiez les montants facturés : .

: pour chaque type de co(t. . secsgrpaens 4 OO

: Le total HT et TTC du module : "“&=s= I wsec

: sera calculé automatiqguement.  : colk i

G I I NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEENEENEEEEED ;|-=3=-§=--=-: Aamnnm
-a::-.:u.‘zg31 o*

L
Moot Totd * ® @ et ®

Mongont Total EEToE

Mot an ooc de

modification

= Auoun -

Préciser s'il s’agit ou non de la derniére facture pour ce
module.
Si c’est le cas, méme si le montant total facturé sur le
module est inférieur au montant engagé par I'Afdas, il
ne sera plus possible de continuer a facturer ce
module.

20

Dermisns factune pour

SUTTTTrrrreem,

Modiflcatlon module de facture

GEEEEEEEEEEEEEEEEENY

Si vous supprimez un module,
les montants totaux calculés sur :
la facture seront alors recalculés :
automatiquement.

R R N e

AT 4

----a—--------l

e Hize
- grEEEEEEEEEEEEEERERREEE
~mrmEre l‘.-)- Hon -
':::.-'E‘-'o"!l NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
oe mgtiuke
*
- o hutrn,
opnaoizer
&
L
D
.
. I
. Enmagistrer
.
»
L]
L]
L
L4
*
*
*
’0
*

Cliquer sur
« Enregistrer »
pour continuer.

arDas
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enmatEnw

AL T RN

Informations sur o Toorbare

H* Fooburs amettsur

Dofe cha document

Boye por O

Fafdrmnos ds
e
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Joindre votrs faoture

AN NN N ENNEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
o4 dépocer dso fichism =
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bien &8 erregictrés

[
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PLd
Module DC-000E200-1 - Eouwvetsur Sacouriste du Travad] - Enitial

D00 S

poog

B0, 00

L]

B0, 00

L]

Pon de commenioins

% Moduls DC-0008224~1 - tuieur

D00

D00

facture
obligatoirement étre ajoutée
en piéce jointe a votre saisie.

Tous les modes de réglement
actifs sur votre

tre choisis ici.

Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture acquittée

Recapltulatlf de la facture

Dots de regemant

L’ensemble des modules de facture ajoutés est affiché. Pour afficher
ou cacher les détails, cliquer sur la fleche a gauche de l'intitulé.

Hontont Tofnl TVWA
Dermiars factune pour
o moduls

o fartre, pracizer

Stofik

Mignbort Tobsl TV

M

i

9

Cliquer sur « Envoyer ™
pour transmettre votre
facture saisie.

L T 4

W= I22H - Compie courant Bod :
SN NN NN NS NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEN

Ajourter un rmoduls

LY LR L L
3

4

*
ws®

4

Couvegaroer Ervayer I
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Sous élape nécessaire e E.

i
[ H]

[ ]
, .
Gerer ses factures et avoirs
Saisir une facture émise

Les principales étapes de la : :" Au clic sur le bouton « Nouvelle facture/Nouvelle *
: création d'une facture émise : ! demande de remboursement », une fenétre pop-up :
: sont : le choix du type de : : s'ouvre. Si vous n'avez pas encore communiqué votre :
: facture, I'ajout de module(s), : : RIB a l'Afdas, il vous sera demandé de le saisir :
: l'envoi de la facture avec la : ! maintenant, avant de commencer toute saisie de :
: piece jointe correspondante. H ! facture. Cf. Gérer ou modifier les coordonnées :
. + bancaires :

*

*
"--------------------------------§-------------------------------l‘

‘.- ant®
Sélectionner le type de Facture

/ Facture acqulttée Facture émlse

2
Choisir le type de factur
qui vous intéresse dans la
fenétre pop-up.

Avant de salslr une nouvelle facture, pensez & mettre & Jour vos Informations en cliquant sur
l'onglet "Mon Compte".

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEENENNNNEENNNENNEEEEEEEEEEEEEE,,
*
S *

' Les nouvelles factures peuvent étre de 3 types :
¢« Les factures acquittées, déja payées a un prestataire
» Les factures émises, que jémets moi-méme dans le cadre des formations internes :
i « Les factures de frais annexes, pour des demandes de remboursement de frais payés
i ames salariés (A venir) ;

-
M T e

Nouvelle Facture X

Informations sur la facture

Attentlon, votre facture dolt Impératlvement &tre libellée & lordre de IAFDAS

*N°FaclyGuunnnnnnPu 4
"‘--é}r“ét'teu,— sasssssssssssssssssmsnmnnnnnnnnnn’
.
R ]
A *pate du document @ = a

. '.---------------‘---------------.'

.
LI
'.... :

"
-.-----..... K
.
Te ‘.--l‘

0.. .‘¢

.
.o

3

Remplir dans un premier temps les

informations obligatoires :

- Numéro de référence dans votre
systéme

- Date de la facture (égal a la date
comptable).

Cliquer sur « Suivant »
pour continuer

dFDas
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Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture émise

EA la création de la facture, le récapitulatif est:
:vide : il faut ajouter des modules pour que Iesi
:champs se complétent. Vous pourrez répéter:
: l'action si besoin.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEENEEEEEEEEED

4

Une fois arrivé sur I'écran récapitulatif de la
facture, cliquer sur « Ajouter un module ».

Récapitulatif de la facture

Informatlons sur la facture

Attentlon, votre facture dolt Impératlvement étre libellée & lordre de IAFDAS

*N® Facture Fact ADHOO2
emetteur

*Date du @ 5mal 2020
document

WuEEEEEEEEE)

"N NN NN NSNS NN NN NSNS NN NN NN SN NSNS EEEEEEEEEEEN,

Pour modifier les champs de la section
« Informations sur la facture ».

AN NI I N NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

euEEEEEm

Récapltulatlf de la facture

Nombre de 0
modules
sélectionnes

Montant Total

0,00 €
HT
Montant Total 0.00€

TTC

Joindre votre facture

M, charger des fichiers  ou déposer des fichiers

0

Le document joint doit préciser les références et les
montants de chague module concernég.

Jatteste la véracité et lexactitude de ces informations

oSN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
* *

Il est possible de sauvegarder la saisie a tout
moment.

La facture sera alors au statut Brouillon et ne
sera pas envoyée a I'Afdas, vous pourrez la
modifier a votre guise avant de la transmettre.

TR L

23

‘ ssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEssssssssssssssnsnss®

Ajouter un module

Statut Brouillon

* Montant Total
TVA

0,00 €

*Mode de réglement souhaite

--AUCUN-- -

uEEEEEEEEEEEEEN,

[
“_..--b: Sauvegarder Envoyer
. p
.

YsEEEEEEEEEEEES
*
D
U
g
*

o

.
annn®®

tanssmmngunnnnnn®

.
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i
[ H]

Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture émise

¢ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN,

Pour sélectionner tous
les modules affichés,

cocher cette case.
Modules facturables CemmmmmEEEsmmsn e r st

..A- aAmE,y

" = "Rofarence w LIBELLE DU PARIGOURE : o :“Iﬂ]u.E » DOUAEE EHH < MATURE DE LACTIOM w DEBCRIFTIF DE LACTION o
anm

Sélectionner le ou les
modules nécessaires puis
cliquer sur « Suivant ».

eummmEmEEEN,
tsnnnnnnnns®

DC-000a0. Souvebsur Secouriste du Trov-e Souvebsur Secouriste du Trow- 14 Aotion o formasion &otion oa formation
.

.
DE-0O0E22. futewr L 38 Aotlon ds formaan Aotion ge formazion

. N
. i Cubvors
-

: Il est possible de trier les modules a l'aide des fléches a droite des intitulés de colonne:
Référence : il s’agit de la référence dans MyA

: Libellé du parcours : nom donné a la Demande de Prise en charge

: Module : nom donné au module

: Durée en H : nombre total d’heures de formation prévues

Nature de I’action : type de module

: Description de I’action : descriptif du module

oSN AN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
* *

Les modules affichés sont les modules facturables, c’est-a-dire les modules de DPC
validées dont les présences sont justifiées au besoin.

Une fois que I'ensemble des montants du module sont facturés, ou qu’il a été précisé
gu’aucune nouvelle facture ne serait envoyée pour ce module, il ne s’affiche plus dans
cette liste.

. .
s EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEssssssssssssmns®

I
6
Pour continuer,
cliquer sur « Oui »

Vous &tes cur b= poirt de order des micdules de facturs. Etec-vous clr de voulclr coriinues?

gUEEEEEEEEEEEEEN,
Yssssssnnnnnnnnn?®

Mo

dFDas
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[ H]

Gérer ses factures et avoirs

Saisir une facture émise

]

Vous arrivez sur le récapitulatif de la facture avec les informations relative aux modules de la
facture complétés. Par défaut, les montants maximum facturables sont saisis sur le module de

facture.

e Module DC-0008200-1 - Eourssteur Sscouriste du Trovall - Enftial

Codits pédogodiguas 800,00 &
Codits des trorcports 4000 €
Gtz 0,00 €
fThebergement/Aastour

mtian

Homtont Tofol HT 13800 <

Hontont Totn mE oo E

o moduls
Mot =n ooz de - ALsoun - - o1 Aurtrm, persc
modiftoaiion

S— ©
Si besoin, modifier ou supprimer un module \

de facture sur les boutons correspondants :

v

: Modifier un module :
: Supprimer un module :

Modifiez les montants facturés : .

: pour chaque type de co(t. . secsgrpaens 4 OO

: Le total HT et TTC du module : "“&=s= I wsec

: sera calculé automatiqguement.  : colk i

G I I NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEENEENEEEEED ;|-=3=-§=--=-: Aamnnm
-a::-.:u.‘zg:n

*
., .
Moot Total * % = et ®

Mongont Total EEToE

Mot an ooc de

modification

= Auoun -

Préciser s'il s’agit ou non de la derniére facture pour ce
module.
Si c’est le cas, méme si le montant total facturé sur le
module est inférieur au montant engagé par I'Afdas, il
ne sera plus possible de continuer a facturer ce
module.

25

Dermisns factune pour

SUTTTTrrrreem,

Modiflcatlon module de facture

GEEEEEEEEEEEEEEEEENY

Si vous supprimez un module,
les montants totaux calculés sur :
la facture seront alors recalculés :
automatiquement.

R R N e

AT 4

----a—--------l

e Hize
- grEEEEEEEEEEEEEERERREEE
~mrmEre l‘.-)- Hon -
':::.-'E‘-'o"!l NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
oe mgtiuke
*
- o hutrn,
opnaoizer
&
L
D
.
. I
. Enmagistrer
.
»
L]
L]
L
L4
*
*
*
’0
*

Cliquer sur
« Enregistrer »
pour continuer.
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Gérer ses factures et

Saisir une facture émise

Récapitulatif de la facture

Informations sur la facture

Attentlon, votre facture dolt Impératlvement étre libellée & l'ordre de IAFDAS

*N° Facture Fact ADHOD2
emetteur

*Date du © 5mal2020

i
[ H]

avolrs

9

Cliquer sur « Envoyer »
pour transmettre votre
facture saisie.

document
_; L'ensemble des modules de facture ajoutés est affiché. Pour afficher : =3
* © ou cacher les détails, cliquer sur la fleche a gauche de l'intitulé. : r—

26

SN RN EEEEEEEAEEREEEEE ARy
. N,

¥ 4

AL T RN
A.,l Moduls DC-0008200-1 - Eouvetsur Sacouriste du Trovad] - Enitial

Coiits pédogngques mOonE

Coiitz dec trarcports ooos

Lol 0.O0E

dhépergemantfastour

otion

Hontont Totol HT OO0 E HMontont Totol T

Hontont Toto: .00 = Dermiérs fotune pour
o& moduls

Hotif &n oas de Som e commansaine - o Autre, précicer

modfioation

3 Moduls DC-0008224-1 - Tuieur

oo

.
“tsssssssssssssssssEsssEEEenEEEmnnn®

.
S N mmEEEEEEEEEEE A AN RN A AN NN A AN N A AN EAEAEEEAEEEEEAEEEEE AN NS AEEEEEEAENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE R

Rénopitulatt de o forhre

Komiore de modulss - tta Erpuilion
oelaotionnas
e A — Seesssssssssssssssnsnnsnnnnnnnnfm
Hontont Totol HT w000 ontant ot TV i DoDE 1
’llllllllllllllll‘llllllllllllll >
Honiont Totnl TTC =000 .
n
Joindre ugtre footure Mo syt sguhaite .
sREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE, .----------------------------,------------- >
5 ot Chorgsrdes g 04U Ofpocer dso fichisrs = ‘V'EIMI'G"I"IL_'I:&- rart Bod - ""*"0LE8 N -
ssssssmmsms sgssmssmmssmmEmEmn? K3 '-------------------------------------------»
VoI piEos Jaits tec -p bien &t8 ermegictres KRS N
L4
4

[
recicer lsc reféranoec et las mantants ds ahogue &
[

L= pooument joint doit
modu H
Jottecte k vErooke st lexoctide de oac Informations
- .
.
EEEEEEEEEEEEEEEE A AN AR R AEEEEEEEEEEEEEE

Votre facture doit
obligatoirement étre ajoutée
en piéce jointe a votre saisie.

D
0
a
)
-
]
L)

N
]
»
)
»
=
»
»

n

n

]
.
]
L]
.
-
-
g
U

Tous les modes de reglement
actifs sur votre compte
peuvent étre chaisis ici.

tammmngummnnl
.
.
FErETETETTETETEETEw
o Y

&

.

SuEEEEEEEEEEEEEEEEsEEsfE s EEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

La TVA est calculée

automatiquement selon votre taux
applicable.
d’arrondis,
a plus ou moins un euro.

*
o

L4
R
L]
L]

. VL
: R
.

.
.

*

Pour des raisons
il est possible de modifier

L T TR ———t
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Gérer ses factures et avoirs

i
[

Gérer un avoir

"N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEENNEEENNEEEEEEEEEEEEEEEY

Aujourd’hui, seuls les avoirs du montant total de votre facture peuvent étre saisis sur le portail. Il
sera possible dans une version ultérieure de saisir des avoirs partiels sur une partie de la facture.

.

“ssannnn?®

Mes factures

Type

Facture Emise

Frals Annexss

Facture Acquittée

A Moncompte Mes demandes de prise en charge — Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détalllée  Plus v

N Date du document Date de saisie  Statut Nombre de modules Total HT Total TTC Nom du RIB
Kt 24 avr. 2020 24 avr. 2020 Broullion o 0.00€ 0,00€ rs 1]
testt 16 avr. 2020 4mal2020  Transmis 1 S500€  5500€ ]

Fact ADHOOL 4 mal 2020

Page 11 AITIChage ces envegistrements 14 3 (sur un total de 3)

Informations sur l'avoir

N° de Facture de Avoir

*N° Avoir

5 mal 2020 Valicé 2 110,00 € 110,00 € Compte courant Bab

Sur une facture au statut « Validé » ou « Payé », 1
cliquer sur l'icobne « Créer un avoir ».

Nouvel Avoir

EACT-00551 * N° Facture émetteur de

l'avoir
4NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED ANE NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED
. : *Date du document @ 1 o

"
c----------------d----------------.v
‘_.------‘

AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

Compléter votre référence interne et Iai

date comptable de I'avoir.

Dans [I'écran

Récapltulatlf de I'avolr

27

Attentlon, votre avolr dolt Impératlvement é.;:r'e libellé & lordre de IAFDAS

Nombre de modules
selectionnes

Montant Total HT

Montant Total TTC

Joindre votre facture

am

B votre pléce Jointe test.pdf a blen été enregistrée .
(RO BMEA AT AT AN At S AL A8 B a8 0ntants de chaque

module concerne,

récapitulatif, votre avoir  doit
obligatoirement étre ajouté en piéce jointe a votre

saisie. Les montants doivent correspondre a la saisie.
" 3 Mot DL G00B00.1 T BaiVeTeur SEcouNERTdh Tidvall S fld T T m e

.
=
n
=
.
]
L]
u

L
L2
..
2z .
&~
L4
1o,0b
.
L ]
.
19,00 €
:

(, Charger des Tichlers t ou déposer des flchlers
S asnsYEssEEssmssMEEEEEREEEEREEEEES

.

2
Une fois les informations complétéesy

cliquer sur « Suivant ».

: Vous pouvez également
. enregistrer votre saisie sans
: transmettre votre avoir.

statt B

. .
Montant Total Tva 0,00£ -
.
.
.
.
.
.
)
-
Jatteste la véracite et lexactitude de ces informations *s
-
e [}
.
.
.
.
.
.
.
.
.

TR A
= Sauvegarder J

AR R R RN NN R

3
Une fois les informations complétées, \
cliquer sur « Envoyer » pour transmettre
VOtI’e avo"- é I’Afdas DEMAIN SERA FORMATION




Sous élape nécessaire e

Fonctionnement de I'autil

Accéder a sa situation financiére

euEEEEEER

La « Situation de compte détaillée » permet de visualiser 'ensemble des actions de formation
financées par I'Afdas dont vous avez bénéficié lors de l'année en cours ainsi que les
financements mobilisés en conséquence.

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENEEEEEEEEEEEEEEES

evNEEEEEEEN®N,
sEsEEEEEE®

*

f4 Moncompte Mesdemandes de prise encharge  Mes factures & demandes de remboursement — Situation de compte détaillée  Plus v

Situation de compte détaillée 2020

Ce tableau synthétise ensemble des actions de formation financées par I'Afdas, avec pour chaque dispositif (colonne nature de I'action de formation) :
+ Le montant finance
* Le nombre de stagiaires
+ Le nombre de salariés (1 salarié qui bénéficie de 2 actions = 2 stagiaires mais 1 salari€)
+ La durée totale des formations (somme des durées de chaque action)

avec une répartition selon les financements mobilisés :
+ Plan de développement des compétences (moins de 50 salariés)
+ Plan conventionnel
+ Alternance
» Subvention
« Versement volontaire.

Pour toute guestion ou complément d'information. contactez votre conseiller formation.

Rapport : DPC with Enveloppes Mobilisées

Situation de Compte détaillée Q& Aouerungaghique | ¥ C

Total : Montant de lenveloppe m... Total : Nombre total de stagiaire... Total : Durée du parcours en heu...
90 968,00 € 47 4279
Type t ¥ | Nature de I'action 1 ¥| Enveloppe: Type de l'enveloppe + ¥ | Fonds légaux et conventionnels | Versement Volontaire | Conventionnel adhérent | Total
Développement de compétences  Action de formation Somme de Montant de l'enveloppe mobilisée LTL800€ 15538,00€ 5200,00 € | 25486,00€
Somme de Nombre total de stagiaire(s) saisi(s) 16 21 3 37
Somme de Durée du parcours en heures 434 295 70 743
Appui conseil [ Prestation d'accompagnement  Somme de Montant de l'enveloppe mobilisée 1000,00€ 0,00€ 0,00€| 1000,00€
Somme de Nombre total de stagiaire(s) saisi(s) 1 0 0 1
Somme de Durée du parcours en heures 35 ] ] 35
Sous-total Somme de Montant de lenveloppe mobilisée 5T748,00€ 15538,00€ 5 200,00 € | 26 486,00 €
Somme de Nombre total de stagiaire(s) saisi(s) 7 21 3 38
Somme de Durée du parcours en heures 469 295 70 778

dFDas
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Sous élape néc

ks
TFonctionnement de I'a

farmations sur les champs

Visualiser sa situation de compte

Accéder a ses bilans individus

¢ NN NN NN NN NN AN NN NN NEE NN NN NN EEE NN NN NN NN E NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEE NN NN NNNEENNNNEENNNEENNNNEENNNEEEEEEEEEEEEN,

: L'onglet « Bilans individus » permet de visualiser pour chaque salariés, 'ensemble des modules :
: de formations financés par I'Afdas ainsi que le nombre total de modules effectués et les coits :
: totaux de modules et de frais annexes. :

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENEEEEEEEEEEEEEEES

#A Moncompte Mesdemandes de prise encharge Mes factures & demandes de remboursement | Bilans individus = Plus v

Bilans indiviclus
Ce tableau liste par salarié I'ensemble des modules de formation financés par I'Afdas.
Pour toute question ou complément d'information, contactez votre conselller formation.

I;aii):;rtl::‘o‘r?\ﬁt‘;suwec DPC avec Modules avec Stam a 8 Kioutee un grephique . -

Nombre total denregistrements  Total : Colt total frais annexes d..  Total : Coiit total module par sta...
81 264000 € 136 134,00€

Stagiaires: Nom et prénom T ¥ | Numéro DPC | *| Stagiaires: Intitulé de poste ¥ giaires: Catégorie Soci i ~| | Nature de l'action ~| ID Demande de prise en charge | *| Numéro

Abakar ALI {23) DC-0008188 - Professions Intermédiaires Action de formation a145E000001dfjj DC-0008

DC-0008192 - Professions Intermédiaires Action de formation a145E000001dgGs DC-0008

CP-0000845 - Professions Intermédiaires Contrat de professionnalisation a145E000001dggs CP-0000

CP-0000847 - Professions Intermédiaires Contrat de professionnalisation a145E000001dgh2 CP-0000

CA-0001249 - Professions Intermédiaires Contrat d'apprentissage 2145E000001di8g CA-0001

TU-0000149 - Professions Intermédiaires Formation maitre d'apprentissage 2l145E000001dk8T TU-0000

CP-0000848 - Professions Intermédiaires Contrat de professionnalisation a145E000001dnqG CP-0000

DC-0008249 - Professions Intermédiaires Action de formation a145E000001doVZ DC-0008

dFDas
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Déclarer ses contributions

Gérer ses conventions de versement volontaire

: Depuis n'importe quelle page, pour accéder a toutes les conventions de versement volontaire, :
: dans le menu horizontal, cliquer sur 'onglet « Conseil et accompagnement ». 3
L NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEE NN
#A Moncompte Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement® | Conseil et accompagnement :Plus ~
Conventions de versement volontaire GEmmmmmmmmmmener
Initier une convention de versement volontaire
Nom de la convention ~ Type de convention ~ Statut ~ Date de signature ~ Exercice ~ Montant & verser ~ Montant disponible p
CONV-20-0159 Avenant Pour signature (Controlé OK) 2020 255319 €
Ve . 1
Créer une nouvelle convention sur les boutons correspondants\.
Initler une nouvelle convention : Initier une nouvelle convention :
l! : Visualiser la convention de versement volontaire :
i Une fois arrivé sur I'écran de la liste des conventions de versement volontaire, les informations
. essentielles sont affichées sous forme de tableau : nom de la convention, type de convention, :
: statut, date de signature, exercice, montant a verser, montant disponible pour la formation. :

AN I NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEN NN NEESEEENEEEEEEEEEEEEEEEE?®

dFDas
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Déclarer ses contributions

Gérer ses conventions de versement volontaire

: Cliquer sur le bouton « initier une nouvelle convention », la fenétre pop-up suivante apparait.

]
]
G NN NN NN NN NN EEEEE NN SN EEEEEEEEEE NN EEEEEEE NN NN EEEEEEEEEENA NSNS NN NN NS NN ENEE NN NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

- Montant souhaité disponible : ~ ila date de fin est calculée :
: pour la formation. : o : automatiguement selon la date de début, :.,
lllllllllllllllllll;lllllllllllllllllll. :0 E Clest Ie dernlerjourde Ia méme année. E “‘
N N s EEEEEEEEEEEE NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES g
v :
.."'. Initier une convention de versement volontaire :
F T I T Fa v mw e e n e rmnnns
”L:mnoo.oo€ . _“"‘
Sel DgtéaéaelnﬂtlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

1 juin 202 = " 31 déc. 2020

piSdahiussnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn,

:4-'------“'

Calculer le montant de ma contribution

2
Pour continuer, cliquer sur « Calculer IeO

montant de ma contribution ».

S NN NN NN NS NN NN EENEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Il est possible de modifier les :
montants et de refaire les calculs :
avant d’envoyer la déclaration.  :

]
L
J
U
Q

()

Je définis le montant en €

10000,00 €
Date de début Date de Fin
1juin 2020 31 déc. 2020

Initier une convention de versement volontaire

‘e

Q
0
o
L)
n

Q
»
g
*
*
*

4

L - .
M cCalculer le montant de ma contribution
et

Montant des frais de gestion

Montant de la TVA

Taux de frais de gestion appliqué

Montant total & verser frais de gestion inclus (en € TTC)

Envoyer ma demande a IAFDAS

EN cliquant sur cgsbouton je transmets mon projet & 'AFDAS pour relecture.

srnnnnEw

TN NN NN NN NSNS E NN SN NN EEEEEEEEEEEEEE,

Les champs grisés sont
calculés automatiquement.

assmmsms®

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’

Pour transmettre votre déclarationy

cliquer sur « Envoyer ma demande
a I'Afdas».
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.
)
Sous étape nécessaire = 7

onctionnement de I'autil

o s champe DéC | ar er S eS C O n 't r i b u ti O n S

Déclarer et régler ses contributions Iégales et conventionnelles

" SN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N NEENNNEENNNEENNNEENNEEEEEEEEEEY

La déclaration et le réglement des contributions Iégales et conventionnelles continuent d’étre
réalisés sur 'outil Globaldec’.

NN NI NN NI NN NN NN NN NN NN NN NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEES

*

ssmEmEEN
Csmmmums

Pour accéder a I'outil, cliquer sur le bloc action correspondant. .

NN NN NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEENEEEEE
=

Bienvenue sur votre nouveau portail « Adhérent » congu pour faciliter vos démarches. En quelques clics, vous trouverez vos informations disponibles pour la création ou la mise jour
de votre compte, vos demandes de prise en charge, de nouveaux services en ligne & venir, et un lien vers notre actualité. A vous de ]ouerl

er mes contributions de

Actualiser mes salariés Créer ma demande de prise en charge Consulter mes états financiers

formation

Ysussmmnnn?®

[ |
u
u
u
u
u
u
u
"
*

Yssmssssnsnnsnnnnn®

Trouver ma formation Consulter mes conventions de Accéder aux ressources Afdas
versement volontaire
m it
—

-

arFbas Services

retour au site afdas »

Pas de mot de passe 7

. . Suivez le guide !
Connexion sinscrire

Déclarations Formation continue et Taxe
d'apprentissage
Pour l'accés au service de déclarations de salaires : si vous n'avez pas d'identifiants personnels de connexion,
connectez-vous avec l'identifiant Afdas de votre entreprise et son numéro Siren (9 caractéres correspondant aux 9
premiers chiffres de votre numéro Siret).

Pour 'accés aux autres services (demandes de financement, ...) vous devez impérativement vous enregistrer individuellement.

Autres services (Afdas)

Identifiant™

Mot de passe” (Un oubli ?)

dFDas
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Acééder aux actualités et ressources de ’AFDAS

Se renseigner sur les actualités / Accéder a la documentation

" SN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N NEENNNEENNNEENNNEENNEEEEEEEEEEY

Sur le portail MyA vous pouvez accéder aux différentes actualités et ressources de I'AFDAS a
partir des blocs actions correspondants.

I NN I NN NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEES

*

ssmEmEEN
Ysmmmums

E NN NS NN E NN NS NSNS A NS NN NA NS NEEEA NS NAEEANEENAEEEEEEEEEEEEEEEE

Le bloc « Trouver ma formation » permet d’accéder
aux proposition de 'AFDAS en terme de possibilités de
recherche de stages ou d'organismes de formation.
Cette rubrique présente également les outils proposés
aux employeurs, pour la formation de leurs salariés.

arFDas e

"
A Mon coml)(! Mes demandes de prise en charge  Mes factures & demandes de remboursement  Situation de compte détaillée  Plus v .

Consulter les actualités de
TAFDAS sur le bloc actions
correspondant.

u
' LI E NI NN NN EEEEEEEEEEEE

Bienvenue sur votre nouveau portail « Adhérent »'conc;u pour faciliter vos démarches. En quelques clics, vous traliverez vos infor i i il pour la ion ou la mise jour
:Hb'\lbfrbbbmbfe'mrtﬁhdesdeprlseenoharge de nouveaux services en ligne a venir, Qtunllenversnon'eacnalhé A vous de jouer !

Créer ma demande de prise en charge Consulter mes EBtats financiers Déclarer mes contributions de

formation

* °
n Consulter mes conventions de D . Bl Accéder aux ressources Afdas
L]
. versement volontaire a M N
M r . - . "
M i r . - u o
. LR r . - . -
s . . .

n " "
- — E M - M -
. » B .

“ssssmnnmnnmnnnnnns? ‘assssnnsnnnnnnnnns’ '--------x--------u'

=
O
»
=

Sur le bloc action « accéder aux ressources de I'AFDAS » recevoir des informations sur les
différentes ressources disponibles : web conférence, kit de [lalternance, kit de [I'entretien
professionnel, etc.

dFDas
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Acééder aux actualités et ressources de ’AFDAS

Réaliser une demande de contact

:L'onglet « Mes demandes de contact » vous permet d’adresser un message a I’Afdas pour:
:toutes demandes d’aide ou d’informations et de visualiser I'ensemble des demandes pour:

lesquelles vous avez sollicité une réponse de la part de I'Afdas. :

NI NN I NN NN NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NS NN NN NN NN AN NN NI NS NN SN N NN EEE NN NN NN EE NN NN NN EENEEEEEEEE
=

y

A Moncompte Mes demandes de prise en charge = Mes demandes de contact » Plus ~
»

Nouvelle demande

Mes demandes de contact »

2 éléments - Trié(s) par Numeéro de la demande - Filtré par toutes les requétes - Mis a jour il y a 2 minutes

Nu.. T Date/Heure d.. v Statut v Motif de la demande ~ Objet
1 00001184 27/05/2020 16:33 Nouveau Accéder a mon espace sécurlsé mment faire
2 00001185 27/05/2020 16:34 Nouveau Adresser une facture ou une demande...

Créer une nouvelle demande d

Contactez I'Afdas contact sur le bouton
correspondant

Dites-nous comment nous pouvons vous alcer

* Motif de la demande
Adresser une facture ou une demande de remboursement v 2
*Votre demande concerne un Contrat dApp. ChOiSir un mOtIf pour VOtrk
- Auoun - v demande et le cas échéant

apporter les précisions
nécessaires (N° de facture,
dossier, etc.) puis cliquer sur
suivant.

@S NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N NN ENNAEEENNAEEEEEEEEEEEEEEE,,
3

*
.

3
*
*
.
.

Lors de la création d’'une nouvelle demande de contact, il est
possible de choisir parmi les motifs suivants :

» Accéder a mon espace sécurisé

» Adresser une facture ou demande de remboursement

» Adresser une réclamation sur une formation

» Bénéficier d'un accompagnement RH Emploi Formation

» Consulter ma situation de compte

» Mettre a jour mes informations

» Mettre en place une formation pour mes salariés

» Modifier/Suivre ma demande de prise en charge

* Modifier/Suivre ma facture ou ma demande de remboursement

» Obtenir un justificatif de versement ou d’adhésion

» Prendre/Modifier un rendez-vous avec un conseiller

» Recruter un alternant

» Solliciter un conseil juridique

» Trouver une offre de formation/prestation

* Verser mes contributions formation K

L2 .
O NN NN NS NN NN NN NN NN NN NS NN NN NS NN NN NS NN NN NS NN NN NEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEnEn®

L L L L L
.
Y I NN NN NI NI NN NN NN NN EEEENEEEEEEEENEEEEEEEE®
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Acééder aux actualités et ressources de ’AFDAS

Réaliser une demande de contact

:Vous accédez ensuite & une page vous permettant de donner un objet a votre sollicitation et:
: d’expliciter au travers d’'un message la nature de votre demande. :

G NI NN NN I NN NN NN NS NN EE NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN EE NN NN NN NN NN NN EE NN EE NN NN EENEEEEEEEEEEEEE
=

Une fois votre message rédigey 3
: cliquer sur suivant pour valider
v 'envoi de votre demande de
contact.
Contactez I'Afdas

Dites-nous comment nous pouvons vous alder

* Objet

* Votre message

Ecrivez Icl...

Précédent

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NI NN NN AN NN NN NN NN A AN NI NN NN AN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN N NEE NN NEN NN NEENNNNENNNNEENNNNEEEEEEEEEEEEN,

: Une fois la demande transmise & I'Afdas, une page récapitulative apparait. Le détail de la :
: demande pourra ensuite étre retrouvé dans la liste des demandes de contact sur l'onglet :
: correspondant. :

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NSNS NSNS EEEEEEEEEEEEEEES

Contactez I'Afdas

Dites-nous comment NOUS POUVONS vous dider

Votre message a été envoyé
Nous traitons votre demande et revenons vers vous dans les medleurs délals.

Résumé de la demande

Numéro de la demande 00001193
Motif de ia demande Accéder & mon espace sécurisé

cojet Acces bloqué

votre message Bonjour, j@ narrive plus & accéder & mon espace sécurisé, on dirait que c'est bloqueé.

Merci davance!

Retour a la page d'accuet

4
Cliquer pour se rendQ

sur la page d’accueil
du portail.
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