
   

Déposer les documents sur la Plateforme QualiClub 
 

 

Le CLUB clique sur Importer un Fichier 

 

Le CLUB va chercher les documents à téléverser et clique sur "ouvrir" 

 

 

  



   

Les Documents apparaissent alors en dessous de la fenêtre description 

 

Le CLUB peut téléverser autant de pièce qu’il le souhaite. 

Il peut également supprimer un document en cliquant sur la corbeille rouge (colonne Action). 

Inutile de cliquer tout de suite sur "Envoyer", les pièces téléversées sont automatiquement sauvegardées. 

Une fois que le CLUB juge avoir envoyé toutes les pièces demandées il peut cliquer sur "Envoyer". 

Attention : Une fois que le CLUB a cliqué sur "Envoyer", les pièces téléversées sont envoyées à 

l’accompagnateur et le CLUB ne peut plus téléverser de documents. 

 

  

Une fois que le CLUB a cliqué sur "Envoyer", 

l’icône Bleu foncé passe en orange 

Le curseur de la souris devient un «  » et il 

n’est plus possible de téléverser de document 

(sauf si l’accompagnateur refuse les 

documents). 



   

Le CLUB n’a pas encore cliqué sur "envoyer" >> Ce que l’accompagnateur voit sur la plateforme 

 

Le CLUB a cliqué sur "envoyer" >> Ce que l’accompagnateur voit sur la plateforme 

 

L’accompagnateur peut alors soit Refuser, soit Accepter les Documents. 

  



   

L’accompagnateur clique sur Refuser 

Ecran accompagnateur Ecran CLUB 

  

Le pictogramme devient rouge. Le CLUB peut à nouveau téléverser des documents.

  

L’accompagnateur clique sur Accepter 

 

Le Pictogramme passe en vert, la saisie est acceptée. 

  

 Le CLUB ne peut plus déposer de documents. 

 

Une fois que les documents ont été validés, 

la Version 1 de la Plateforme ne permet pas de revenir en arrière. 

Une confirmation est demandée 

pour éviter les "accidents" 


